Zatgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
prawnych w zakresie doradztwa prawno-podatkowego obejmujgcego nastepujgce zagadnienia:
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podatek VAT,

podatek CIT,

podatek PDOF,

podatek akcyzowy,

podatki lokalne m.in. podatek od nieruchomosci i podatek rolny,
ordynacja podatkowa,

zasady finanséw publicznych.

2 ZAKRES PRAC OBJETYCH ZAMOWIENIEM

2.1

2.2

W zakres ustug wchodzg m.in:

2.1.1  konsultacje prawno-podatkowe w formie telefonicznej i pisemnej dotyczace m.in.
projektdw umow;

2.1.2 sporzadzanie pisemnych wnioskdw, opinii, wyjasnien i ekspertyz prawno-
podatkowych w szczegdlnosci wnioskéw o wydanie indywidualnych interpretacji
podatkowych ( w zakresie podatkdw wymienionych w ust. 1 powyzej ORD-IN)
kierowanych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

2.1.3 weryfikacja poprawnosci rozliczen podatkowych, deklaracji i zeznan
sporzadzanych przez Zamawiajacego;

2.1.4 pomoc prawna w zakresie obstugi postepowan podatkowych w tym w
szczegdlnosci sporzadzanie odwotan i innych pism oraz reprezentacja
Zamawiajgcego przed organami podatkowymi, organami kontroli skarbowej i
sgdami administracyjnymi obu instancji w postepowaniach
sgdowych/podatkowych;

2.1.5 pomoc w opracowaniu oraz weryfikacja zgodnosci z prawem podatkowym
regulacji (instrukcji wewnetrznych) obowigzujgcych u Zamawiajacego;

2.1.6  zapewnienie mozliwosci udziatu pracownikdéw Zamawiajacego w szkoleniach
otwartych jednodniowych organizowanych przez Wykonawce,

2.1.7 przeprowadzenie audytu podatkowego w przypadku zlecenia przez
Zamawiajgcego.

Rzeczywiste wykorzystanie ustug bedzie zalezato od aktualnych i biezgcych potrzeb

Zleceniodawcy.

3 USZCZEGOtOWIENIE WARUNKOW WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1

3.2

3.3
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Ustugi wykonywane bedg co do zasady w siedzibie Zleceniobiorcy, przy wykorzystaniu
srodkow komunikacji elektronicznej oraz telefonicznej. W razie potrzeby ustugi
wykonywane bedg osobiscie w siedzibie Zleceniodawcy lub w siedzibach organéw
administracji, sgdach, miejscach negocjacji czy mediacji.

Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do pozostawania do dyspozycji Zleceniodawcy
(tacznos¢ telefoniczna, faksowa, elektroniczna) od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00-
16.00.

W ramach ustug Wykonawca bedzie obowigzany do wykonywania dziatan na zlecenie
Zamawiajgcego w miare jego potrzeb.

Kazdorazowo po otrzymaniu zlecenia wykonania okreslonych czynnosci w ramach
Umowy, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o czasie jego realizacji w godzinach
zegarowych. Wykonawca przystgpi niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 3 dni
kalendarzowych — 72 godziny) do realizacji zlecenia po zaakceptowaniu przez
Zamawiajgcego czasu realizacji zlecenia.



3.5 Czynnosci pomocy prawnej objete zakresem zlecenia wykonywane bedg w terminie
uzgodnionym przez strony, przy czym w przypadku odpowiedzi do sgdéw, instytucji
krajowej administracji skarbowej w terminie umozliwiajgcym wywigzanie sie z terminu
ustawowego/ terminu wyznaczonego.

4 WYCENA UStUG OBJETYCH ZAMOWIENIEM

4.1 Zleceniobiorca okresli cene jednostkowg ryczattowg za godzine zegarowg pracy (godzina
zegarowa to 60 minut).

4.2  Wynagrodzenie za ustugi bedzie réwne iloczynowi liczby godzin poswieconych przez
prawnikéw (pracownikéw) Wykonawcy, wskazanej w protokole zestawienia godzinowego
wykonanych prac (za dany okres rozliczeniowy) i stawki godzinowej ryczattowej za godzine
zegarowa. Rozliczenia beda prowadzone z doktadnoscig do 1/2 godziny.

4.3  Szacowana maksymalna liczba godzin $wiadczenia ustug objetych przedmiotem
zamowienia, w okresie realizacji umowy wynosi 1 800 godzin. Zleceniodawca zastrzega
sobie prawo do niezrealizowania zamdwienia w catosci i z tego tytutu Zleceniobiorcy nie
przystuguja zadne roszczenia.

5 WYMAGANIA WZGLEDEM WYKONAWCY

5.1 Zamawiajgcy uzna warunek w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, za spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie
posiadaniem dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest wpisany do jednego z
rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, w ktdorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, tj. wpis do
rejestru osob prawnych uprawnionych do wykonywania doradztwa podatkowego,
prowadzonego przez Krajowa Rade Doradcéw Podatkowych.

5.2 Zamawiajacy uzna warunek w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej za spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze sie:

5.2.1 dysponowaniem minimum 2 osobami skierowanymi przez Wykonawce do
realizacji zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnymi za
Swiadczenie ustug, posiadajgcymi numer wpisu na liste doradcodw podatkowych,
prowadzong przez Krajowg Rade Doradcow Podatkowych,

5.2.2 dysponowaniem min. jedng osobg posiadajgca uprawnienia radcy prawnego albo
adwokata .

5.3  Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku Zleceniobiorca ztozy stosowne
Oswiadczenie oraz przedstawi wykaz wykonanych ustug - w zakresie wymaganym - wraz z
referencjami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

6 OBOWIAZKI WYKONAWCY

6.1 Zleceniobiorca powinien posiadac aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
(OC) w zakresie swiadczonych przez niego ustug pomocy prawnej na sume nie nizszg niz
100 000,00 zt i zobowigza¢ sie do utrzymania takiego ubezpieczenia przez caty okres
obowigzywania umowy na realizacje zlecenia,

6.2 Zleceniobiorca bedzie wykonywat ustugi i pomoc prawng z nalezytg starannoscig oraz
dbatoscia o interesy Zleceniodawcy w zakresie powierzonych czynnosci, zgodnie z wiedzg i
zasadami etyki zawodowej.

7 OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

7.1 Do obowigzkéw Zamawiajgcego w trakcie realizacji zlecenia naleze¢ bedzie:

7.1.1 Wspotdziatania z Zleceniobiorcg przy wykonaniu przedmiotu zlecenia, w tym
udzielania niezbednych petnomocnictw w celu prawidtowego wykonania
przedmiotu zlecenia,

7.1.2  Zaptaty wynagrodzenia na rzecz Zleceniobiorcy.

8 TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Umowa zawarta bedzie na okres 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy, badzZ do wyczerpania

srodkow przeznaczonych na jej realizacje, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen wystgpi jako

pierwsze.






