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Załącznik nr 1 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 
prawnych w zakresie doradztwa prawno-podatkowego obejmującego następujące zagadnienia: 
1.1 podatek VAT, 
1.2 podatek CIT, 
1.3 podatek PDOF, 
1.4 podatek akcyzowy, 
1.5 podatki lokalne m.in. podatek od nieruchomości i podatek rolny, 
1.6 ordynacja podatkowa, 
1.7 zasady finansów publicznych. 

2 ZAKRES PRAC OBJĘTYCH ZAMÓWIENIEM  
2.1 W zakres usług wchodzą m.in: 

2.1.1 konsultacje prawno-podatkowe w formie telefonicznej i pisemnej dotyczące m.in. 
projektów umów; 

2.1.2 sporządzanie pisemnych wniosków, opinii, wyjaśnień i ekspertyz prawno-
podatkowych w szczególności wniosków o wydanie indywidualnych interpretacji 
podatkowych ( w zakresie podatków wymienionych w ust. 1 powyżej ORD-IN) 
kierowanych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej; 

2.1.3 weryfikacja poprawności rozliczeń podatkowych, deklaracji i zeznań 
sporządzanych przez Zamawiającego; 

2.1.4 pomoc prawna w zakresie obsługi postępowań podatkowych w tym w 
szczególności sporządzanie odwołań i innych pism oraz reprezentacja 
Zamawiającego przed organami podatkowymi, organami kontroli skarbowej i 
sądami administracyjnymi obu instancji w postępowaniach 
sądowych/podatkowych; 

2.1.5 pomoc w opracowaniu oraz weryfikacja zgodności z prawem podatkowym 
regulacji (instrukcji wewnętrznych) obowiązujących u Zamawiającego; 

2.1.6 zapewnienie możliwości udziału pracowników Zamawiającego w szkoleniach 
otwartych jednodniowych organizowanych przez Wykonawcę, 

2.1.7 przeprowadzenie audytu podatkowego w przypadku zlecenia przez 
Zamawiającego. 

2.2 Rzeczywiste wykorzystanie usług będzie zależało od aktualnych i bieżących potrzeb   
Zleceniodawcy. 

3 USZCZEGÓŁOWIENIE WARUNKÓW WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
3.1 Usługi wykonywane będą co do zasady w siedzibie Zleceniobiorcy, przy wykorzystaniu 

środków komunikacji elektronicznej oraz telefonicznej. W razie potrzeby usługi 
wykonywane będą osobiście w siedzibie Zleceniodawcy lub w siedzibach organów 
administracji, sądach, miejscach negocjacji czy mediacji. 

3.2 Zleceniobiorca zobowiązany będzie do pozostawania do dyspozycji Zleceniodawcy 
(łączność telefoniczna, faksowa, elektroniczna) od poniedziałku do piątku w godz. 9.00-
16.00. 

3.3 W ramach usług Wykonawca będzie obowiązany do wykonywania działań na zlecenie 
Zamawiającego w miarę jego potrzeb. 

3.4 Każdorazowo po otrzymaniu zlecenia wykonania określonych czynności w ramach 
Umowy, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o czasie jego realizacji w godzinach 
zegarowych. Wykonawca przystąpi niezwłocznie (nie później niż w ciągu 3 dni 
kalendarzowych – 72 godziny) do realizacji zlecenia po zaakceptowaniu przez 
Zamawiającego czasu realizacji zlecenia. 
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3.5 Czynności pomocy prawnej objęte zakresem zlecenia wykonywane będą w terminie 
uzgodnionym przez strony, przy czym w przypadku odpowiedzi do sądów, instytucji 
krajowej administracji skarbowej w terminie umożliwiającym wywiązanie się z terminu 
ustawowego/ terminu wyznaczonego. 

4 WYCENA USŁUG OBJĘTYCH ZAMÓWIENIEM 
4.1 Zleceniobiorca określi cenę jednostkową ryczałtową za godzinę zegarową pracy (godzina 

zegarowa to 60 minut). 
4.2 Wynagrodzenie za usługi będzie równe iloczynowi liczby godzin poświęconych przez 

prawników (pracowników) Wykonawcy, wskazanej w protokole zestawienia godzinowego 
wykonanych prac (za dany okres rozliczeniowy) i stawki godzinowej ryczałtowej za godzinę 
zegarową. Rozliczenia będą prowadzone z dokładnością do 1/2 godziny. 

4.3 Szacowana maksymalna liczba godzin świadczenia usług objętych przedmiotem 
zamówienia, w okresie realizacji umowy wynosi 1 800 godzin. Zleceniodawca zastrzega 
sobie prawo do niezrealizowania zamówienia w całości i z tego tytułu Zleceniobiorcy nie 
przysługują żadne roszczenia.  

 
5 WYMAGANIA WZGLĘDEM WYKONAWCY 

5.1 Zamawiający uzna warunek w zakresie kompetencji lub uprawnień do prowadzenia 
określonej działalności zawodowej, za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże się 
posiadaniem dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest wpisany do jednego z 
rejestrów zawodowych lub handlowych prowadzonych w państwie członkowskim Unii 
Europejskiej, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, tj. wpis do 
rejestru osób prawnych uprawnionych do wykonywania doradztwa podatkowego, 
prowadzonego przez Krajową Radę Doradców Podatkowych. 

5.2 Zamawiający uzna warunek w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej za spełniony, 
jeżeli Wykonawca wykaże się: 
5.2.1 dysponowaniem minimum 2 osobami skierowanymi przez Wykonawcę do 

realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnymi za 
świadczenie usług, posiadającymi numer wpisu na listę doradców podatkowych, 
prowadzoną przez Krajową Radę Doradców Podatkowych,  

5.2.2 dysponowaniem min. jedną osobą posiadającą uprawnienia radcy prawnego albo 
adwokata . 

5.3 Na potwierdzenie spełniania niniejszego warunku Zleceniobiorca złoży stosowne 
Oświadczenie oraz przedstawi wykaz wykonanych usług - w zakresie wymaganym - wraz z 
referencjami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie. 

6 OBOWIĄZKI WYKONAWCY  
6.1 Zleceniobiorca powinien posiadać aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej 

(OC) w zakresie świadczonych przez niego usług pomocy prawnej na sumę nie niższą niż 
100 000,00 zł i zobowiązać się do utrzymania takiego ubezpieczenia przez cały okres 
obowiązywania umowy na realizację zlecenia, 

6.2 Zleceniobiorca będzie wykonywał usługi i pomoc prawną z należytą starannością oraz 
dbałością o interesy Zleceniodawcy w zakresie powierzonych czynności, zgodnie z wiedzą i 
zasadami etyki zawodowej. 

7 OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO  
7.1 Do obowiązków Zamawiającego w trakcie realizacji zlecenia należeć będzie: 

7.1.1 Współdziałania z Zleceniobiorcą przy wykonaniu przedmiotu zlecenia, w tym 
udzielania niezbędnych pełnomocnictw w celu prawidłowego wykonania 
przedmiotu zlecenia, 

7.1.2 Zapłaty wynagrodzenia na rzecz Zleceniobiorcy. 
8 TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Umowa zawarta będzie na okres 36 miesięcy od dnia zawarcia umowy, bądź do wyczerpania 
środków przeznaczonych na jej realizację, w zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi jako 
pierwsze.  
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